Registerlbersicht Uberbetriebliche Kurse bernische Gemeinden - ab Generation 12/15 (nach BiVo)
(Anpassungen vorgenommen ab Generation 2015/2018)

2. Lehrjahr / 4. Semester 2. Lehrjahr / 3. Semester 1. Lehrjahr / 2. Semester 1. Lehrjahr / 1. Semester

3. Lehrjahr / 5. Semester

Februar - Juli August - Januar Februar - Juli August - Januar

August - Januar

@

branche 6ffentliche verwaltung
branche administration publique

ramo amministrazione pubblica

1. Tag 2. Tag 3. Tag 4. Tag 5. Tag 6. Tag | 7. Tag
Gesprachs- Branchenkunde
Rahmenprogramm Rah A;sl:unfts;e(t:t}t, techniken (éemellr]ds n-
Ablauf der Lehre, betriebliches anmenprogramm atenscenutz Register 8 esprachs-
o T Organisation und Amtsgeheimnis, techniken,
UK 1 Qualifikationsverfahren, Zustandiakeiten i Archivi Werte, Korrektes Verhal
Auslésen PE 1 ustandigkeiten im rchivierung Verhalten, orrektes Verhalten
Register 1 Kanton Bern Register 3 Umgangsformen bei
Register 1 M1 Register2 Reklamationen
VBA ng Register 2 und 8
M5
1Tag 0.5 Tage 0.5 Tage 0.5 Tage 0.5 Tage
Publikationsorgane, Zustandigkeiten
Offentlichkeits- Verfassung, Bund, Kanton, Branchgnkunfie
arbeit, S, Gemeinden CrmEmttn Rahmenprogramm
3 . Hauptaufgaben des : Gemeindeordnung, Rahmenprogramm o .
UK 2 Standort- prau’g Aufgaben- 9 . . Einfilhrung in
) Staates | Staatsaufgaben, Prasentation PE 1 5 t
marketing . verteilung . Praxisbericht
) Register 5 ) Hauptaufgaben Register 6 >
Register 4 Register 5 X Register 7
M3 Reqgister 5
2 VBA MR M4
VBA (VBA)
0.5 Tage 0.5 Tage 0.5 Tage 0.5 Tage 1Tag 0.5 Tage
Branchenkunde Verwaltungs- = .
Gemeinden: grundsatze, Branchenkunde " Cliterifeies
. X Verfligung Beschaffungs-
Auftrag des Stufenaufbau des Grundlagen Gemeinden: = . . .
Lehrbetriebes: Rechts Verwaltungs: Verwaltungs Ui et e IS ICherhel
UK 3 Offentliche : Sl e’n / aktz 9 ¥ ndsl;itge Rechtsmittel- Offentliche Ergdnzungsunterricht E15
. . undag ; o ; verfahren Register Sicherheit (Pfuschi-Ordner "Offentliche Sicherheit")
Sicherheit Systematik des Register 11 allgemein 1 e E212
Register 9 offentlichen Rechts M7 Register 10 g
. M7 M8
M6 Register 10 M7 VBA
VBA M7
0.5 Tage 1 Tag 1 Tag 0.5 Tage 1.5 Tage
Branchenkunde Gde: Abgaben und Branchen- Stezsrn
Finanzen Beispiele des offentlichen Gebiuhren, kunde D litisch Abu B
Rahmenprogramm Beispiele des 6ffentlichen Rechnungsmodells, Kostendeckungs- | Gemeinden: Auftrag | ef: poll IS(f:d? = bgaben Finanzhaushalt
UK 4 Auslosen PE 2 Rechnungsmodells Genehmigungsverfahren, und Aquivalenz- des Lehrbetriebes: ':‘/ uss Ie:u € rgzinzgnr?ts- Ergéanzungsunterricht E16
Praxisbericht Register 13 Jahresrechnung/Voranschlage prinzip Steuern RZ”?’S?;?QS unEerlnac (Pfuschi-Ordner "Finanzhaushalt")
Register 6 und 7 M9 Register 13 Register 14 Register 9 ngl (Pfuschi-Ordner E209
VBA M9 M10 M10 "Steuerrecht’)
(VBA) VBA (VBA) E210
0.5 Tage 1Tag 1Tag 0.5 Tage 0.5 Tage 0.5 Tage 0.5 Tage 0.75 Tage
Soziales
G:;Z?r?g::'k:z?t?a Branchenkunde Branchenkunde Organigramm, Branchenkunde Rahmenprogramm uﬁ;gf:::ﬁng?7
A g Gemeinden: Auftrag | Gemeinden: Auftrag offentlich-rechtliches Gemeinden: Auftrag 5 Bau und Planung p
des Lehrbetriebes: ) & ) ¢ e ) ; Rahmenprogramm Vorbereitung QV . ] (Pfuschi-Ordner
= - o des Lehrbetriebes: | des Lehrbetriebes: Anstellungsverhaltnis des Lehrbetriebes: . X o < Ergénzungsunterricht E14 et
UK 5 Offentliche . A " Prasentation PE (schriftlich + mundlich), q " - Sozialhilfe und
. ) Soziales Bau Register 16 Bildung q " 7 (Pfuschi-Ordner "Bau- und Planungsrecht")
Sicherheit ) 3 " Reqgister 6 Abgabe Praxisbericht KES" &
Register 9 Register 9 Register 9 M15 Register 9 Register 6 E214 "Sozialver-
g M13 M14 VBA M16 : ;
M12 sicherungen”)
E213
0.5 Tage 0.5 Tage 0.75 Tage 0.75 Tage 0.5 Tage 1Tag 1 Tag 1.75 Tage 0.5 Tage

E212 hat einen Bezug mit M12
E210 hat einen Bezug mit M10
E209 hat einen Bezug mit M9
E213 hat einen Bezug mit M13
E214 hat einen Bezug mit M14
VBA=Vorbereitungsaufgaben

1 Tag = 8 Lektionen
0.5 Tage = 4 Lektionen
0.75 Tage = 6 Lektionen

13.09.2018




