
Registerübersicht überbetriebliche Kurse bernische Gemeinden - ab Generation 12/15 (nach BiVo)
(Anpassungen vorgenommen ab Generation 2015/2018)
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ÜK 1 

Rahmenprogramm 

Organisation und 

Zuständigkeiten im 

Kanton Bern

Register 1

Auskunftsrecht,

Datenschutz/ 

Amtsgeheimnis,

Archivierung

Register 3

M1

VBA

Gesprächs-

techniken

Register 8

Werte,

Verhalten,

Umgangsformen

Register 2

M5

Branchenkunde 

Gemeinden: 

Gesprächs-

techniken,

Korrektes Verhalten

bei

Reklamationen 

Register 2 und 8

M5

0.5 Tage 0.5 Tage 0.5 Tage 0.5 Tage
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ÜK 2 

Publikationsorgane,

Öffentlichkeits-

arbeit,

Standort-

marketing

Register 4

M2

VBA

Verfassung,

Staatsaufgaben,

Hauptaufgaben des 

Staates

Register 5

M3

VBA

Zuständigkeiten

Bund, Kanton, 

Gemeinden,

Aufgaben-

verteilung

Register 5

M3

(VBA)

Branchenkunde 

Gemeinden:

Gemeindeordnung,

Staatsaufgaben,

Hauptaufgaben

Register 5

M4

Rahmenprogramm

Einführung in 

Praxisbericht

Register 7

0.5 Tage 0.5 Tage 0.5 Tage 0.5 Tage 0.5 Tage
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ÜK 3 

Branchenkunde 

Gemeinden:

Auftrag des 

Lehrbetriebes:

Öffentliche

Sicherheit

Register 9

M6

VBA

Verwaltungs-

grundsätze,

Stufenaufbau des 

Rechts,

Grundlagen / 

Systematik des 

öffentlichen Rechts

Register 10

M7

Grundlagen 

Verwaltungs-

akte

Register 11

M7

Branchenkunde 

Gemeinden:

Verwaltungs-

grundsätze 

allgemein

Register 10 

M7

Verfügung

und

Rechtsmittel-

verfahren    Register 

11

M7

Öffentliches 

Beschaffungs-

wesen,

Öffentliche 

Sicherheit

Register 12

M8

VBA

0.5 Tage 0.5 Tage

2
. 
L
e
h
rj
a
h
r 

/ 
4
. 
S

e
m

e
s
te

r

F
e
b
ru

a
r 

- 
J
u
li

ÜK 4 

Rahmenprogramm

Auslösen PE 2

Praxisbericht

Register 6 und 7

Abgaben und 

Gebühren, 

Kostendeckungs- 

und Äquivalenz-

prinzip

Register 14

M10

VBA

Branchen-

kunde

Gemeinden: Auftrag 

des Lehrbetriebes: 

Steuern

Register 9

M10

(VBA)

Der politische 

Einfluss auf die 

Verwaltung

Register 15

M11

Steuern

und

Abgaben

Ergänzungs-

unterricht 

E 18

(Pfuschi-Ordner

"Steuerrecht")

E210

0.5 Tage 0.5 Tage 0.5 Tage 0.5 Tage 0.5 Tage
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ÜK 5

Branchenkunde 

Gemeinden: Auftrag 

des Lehrbetriebes:

Öffentliche 

Sicherheit

Register 9

M12

Branchenkunde 

Gemeinden: Auftrag 

des Lehrbetriebes:

Soziales

Register 9

M13

Branchenkunde 

Gemeinden: Auftrag 

des Lehrbetriebes:

Bau

Register 9

M14

Branchenkunde 

Gemeinden: Auftrag 

des Lehrbetriebes:

Bildung

Register 9

M16

Soziales

Ergänzungs-

unterricht E 17

(Pfuschi-Ordner 

"Sozialhilfe und 

KES" &

 "Sozialver-

sicherungen")

E213

0.5 Tage 0.5 Tage 0.75 Tage 0.5 Tage 0.5 Tage

E212 hat einen Bezug mit M12

E210 hat einen Bezug mit M10 1 Tag = 8 Lektionen

E209 hat einen Bezug mit M9 0.5 Tage = 4 Lektionen

E213 hat einen Bezug mit M13 0.75 Tage = 6 Lektionen

E214 hat einen Bezug mit M14

VBA=Vorbereitungsaufgaben

Rahmenprogramm

Präsentation PE

Register 6

Bau und Planung

Ergänzungsunterricht E14

(Pfuschi-Ordner "Bau- und Planungsrecht")

E214

4. Tag

Organigramm,

öffentlich-rechtliches 

Anstellungsverhältnis

Register 16

M15

VBA

0.75 Tage

1 Tag

Branchenkunde Gde:

Beispiele des öffentlichen 

Rechnungsmodells,                     

Genehmigungsverfahren,

Jahresrechnung/Voranschläge

Register 13

M9

(VBA)

1 Tag

Rahmenprogramm

Präsentation PE 1

Register 6

Rahmenprogramm                             

Ablauf der Lehre, betriebliches 

Qualifikationsverfahren,                 

Auslösen PE 1

Register 1

1 Tag

1 Tag

1.75 Tage

7. Tag

Finanzhaushalt

Ergänzungsunterricht E16

(Pfuschi-Ordner "Finanzhaushalt")

E209

0.75 Tage

Rahmenprogramm

Vorbereitung QV

(schriftlich + mündlich),

Abgabe Praxisbericht

Register 6

Öffentliche Sicherheit

Ergänzungsunterricht E15

(Pfuschi-Ordner "Öffentliche Sicherheit")

E212

6. Tag

1 Tag

Finanzen

Beispiele des öffentlichen 

Rechnungsmodells

Register 13

M9

VBA

1 Tag

5. Tag

1 Tag 1 Tag

1.5 Tage

1. Tag 2. Tag 3. Tag
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