Lernortkooperation ovap

1. Lehrjahr

2. Lehrjahr

3. Lehrjahr

‘aHandeln in agilen Arbeits- und Organisationsforme

Betrieb

K

BFS

Betrieb

K

BFS

Betrieb

ik

BFS

Semester 1

Semester 2

al: berpriifen und

21_PA1_SMARTZiele_EFZ_ovap

a1 PA2 O EFZ ovap.

a1 PA3 Talente EFZ ovan

21_KR_EFZ_ovap

a2: Netzwerke im kaufmannischen Bereich aufbauen und nutzen

22_PA1_Netawerke_informieren_EFZ_ovap

32 PA2 Netzwerk oflegen EFZ ovap

22 PA3 Social Media EFZ ovan

22_KR_EFZ_V0.99_EFZ_ovap

a3: Kaufmannische Auftrage entgegennehmen und bearbeiten

23_PA1_ ,_EFZ_ova

23 PA2 EFZ ovap

23_KR_EFZ_ovap_EFZ-ovap

ad: Als Person in der Gesellschaft handeln

ausschliesslich BFS

BFS

a5: Politische Themen und kulturelles Bewusstsein im Handeln einbeziehen

a5_PA1_politische_Themen_EFZ_ovap

25_KR_EFZ_ovap_EFZ

inkl. f 3: Markt- und Branchenkenntnisse eins

b1: In unterschiedlichen Teams zur Bearbeitung kaufmannischer Auftrage zusammenarbeiten
und kommunizieren

b1_PA1_Teamspirit_EFZ_ovap

b1_KR_EFZ_ovap

inkl £1: Gekonnt in meinem Retrich tind meiner Eunktion hewesen
b2: in Prozessen b2_PA1_Dienstleistungsorientiert_EFZ_ovap b2_KR_EFZ_ovap
inkl. f6: Gesucheingange auf Zustindigkeit und Vollstandigkeit iberprafen

inkl. f9: Rechtsmittel-Eingange iberpriifen

b2 PA2 Infos EFZ ovan

b2 PA3 Analvse EFZ ovap

b3:In

b3_PAL InterpretierenMeinung_EFZ_ovap

b3 PA2 Diskussion EFZ ovap

b3_KR_EFZ_ovap

ba: Kaufménnische Projektmanagementaufgaben ausfiihren und Teilprojekte bearbeiten
inkl. £ 8: Verfiigungen und Entscheide verfasssen

ba_PA1_ProjektmgtPlanen_ovap

b4_KR_EFZ_ovap

Semester 1

Semester 2

Semester 1

Semester 2

Semester 3

Semester 4

Semester 3

Semester 4

Semester 3

Semester 4

Semester 5

Semester 6

Semester 5 | Semester 6

Semester 5

Semester 6

ba PA2 ovan

b4 PA3 ovan
bS: Betriebliche b5_PA1_Vers _EFZ_ovap b5_KR_EFZ_ovap
c i von
c1: Aufgaben und Ressourcen im planen, und  |c1PAL _EFZ_ovap C1_KR_EFZ_ovap
optimieren
inkl. f14: Raumlichkeiten und Infrastruktur reservieren, 1 und vermieten

<1 PA2 Priorisierune EFZ ovan

c1 PA3 WorklifeBalance FFZ7 ovan

c1_pAg A EFZ ovan
c2: L und umsetzen c2_PA1_Unterstiitzungsdokumente_EFZ_ovap c2_KR_EFZ_ovap

inkl. 7 Apostillen, Beglaubigungen, Zu
inkl. f12: Ak

assungen und Ausweispapiere ausstellen

nnotizen und Protokolle verfassen

2 pA2 EFZ ovan

c2 PA3 Protokoll EFZ ovap

<2 PA4 Ablasen FFZ ovan

3: Betriebliche Prozesse dokumentieren, koordinieren und umsetzen

c3_PA1_Prozessdokumentation_EFZ_ovap

c3_KR_EFZ_ovap

inkl. f13: Dokumentationen, Berichte und Publikationen verfassen
<3 PA2 Ot FF7 ovan
4: Marketing- und Kommunikationsaktivitaten umsetzen c4_PAL_§ der Zielgruppe definieren_EFZ_ovap c4_KR_EFZ_ovap
ca pa2 erstellen_EFZ_ovan
c4 PA3 Sich tauschen FFZ_ovan
c5: Finanzielle Vorgange betreuen und kontrollieren c5_PA1_Budget erstellen_EFZ_ovap c5_KR_EFZ_ovap
inkl. 110: Gebiihren, Abgaben, Rickforderungen, Bussen verrechnen sowie Debitoren-
fKredtorenbuchhaltune c5 PA2 Kassenbuch filhren EFZ ovao
c5 PA3 Rechnune erstellen EFZ ovan
c5 PA4_ Rechnuneen £FZ ovao
5 pas erstellen_FFZ_ovan
c5 PA6 Eingehende Zahlungen EFZ ovap

c6: Aufgaben im finanziellen bearbeiten (Option «Finanzen»)

noch ausstehend. folgen im Sommer 2022

d Gestalten von Kunden- oder Li

d1: Anliegen von Kunden oder Lieferanten entgegennehmen
inkl. fa: Auskiinfte erteilen

d1_PA1_Anliegenentgegenn_V0.99

d1_KR_EFZ_ovap

d1 PAY V0.99
d1_PA3 V0.99
d1_pAd V0.99

d2: Informations- und Beratungsgesprache mit Kunden oder Lieferanten fuhren d2_PAL Infoverm_EFZ_ovap d2_KR_EFZ_ovap
d2 PA2 EFZ ovap

d2 PA3 Einwande EFZ ovan

d3: Verkaufs- und Verhandlungsgesprache mit Kunden oder Lieferanten fihren

d3 PA2 EFZ ovap.

d3_KR_EFZ_ovap

d4: Beziehungen mit Kunden oder Lieferanten pflegen da_PA1_| \_EFZ_ovap da_KR_EFZ_ovap
da_pAY EFZ ovao

da_PA3 Feedback EFZ ovap

d5: Anspruchsvolle Beratungs-, Verkaufs- und Verhandlungssituationen mit Kunden oder
Lieferanten in der L g (Option ikation in der

noch ausstehend, folgen im Sommer 2022

d6: Anspruchsvolle Beratungs-, Verkaufs- und Verhandlungssituationen mit Kunden oder

Lieferanten in der gestalten (Option in der

noch ausstehend, folgen im Sommer 2022

e Einsetzen von digitalen Arbeitswelt

e1: Applikationen im kaufmannischen Bereich anwenden
inkl. f5: Registeranmeldungen, Register- und Klientenstamm fhren

e1_PA1_Technisches Problem_EFZ_ovap

e1_PA2_Risiken erkennen_EFZ_ovap,

e1_PA3_Datenverwaltung_EFZ_ovap

e1_KR_EFZ_ovap

e2: im und Bereich
auswerten

inkl £ Rechts. iund v

aroahenkanfarm asieren

e2_PA1_Recherche durchfiihren_EFZ_ovap

e2_KR_EFZ_ovap

€3: Markt- und betriebsbezogene Statistiken und Daten auswerten und aufbereiten
inkl. f11: Wahlen und Abstimmungen organisieren

e3_PAI_Inhaltliche Analyse durchfiihren_EFZ_ovap

e3_KR_EFZ_ovap

e3 PA2 Ouantitative Auswertune EFZ ovan
e3 PA3 Ergebnisse EFZ ovap.
e4: Betriebsbezogene Inhalte multimedial aufbereiten e4_PAL abholen ausfiihren_EFZ_ovap e4_KR_EFZ_V0.99_mit FE

o4 PA2 Vorlage erstellen EFZ ovan

e4 PA3 Qualitst iiberpriffen EFZ ovap

5: Technologien im kaufmannischen Bereich einrichten und betreuen (Option «Technologie»)

noch ausstehend, folgen im Sommer 2022

€6: Grosse Datenmengen im Unternehmen auftragsbezogen auswerten (Option «Technologie»)

noch ausstehend, folgen im Sommer 2022
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*Stand betriebliche
Ausbildung: Praxisauftrage,
Kompetenzraster, K-
Kompetenznachwels




